
 
 

 
 

                                    ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลขุมเงิน 
           เรื่อง   หลักเกณฑ์และวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนตำบล 
                     องค์การบริหารส่วนตำบลขุมเงิน  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 

 
***************************** 

  ตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ มท 0809.3/ว 1054  เรื่อง ประกาศ ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. 
เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับหลกัเกณฑ์ และวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการหรือพนักงานส่วน
ท้องถ่ิน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 ประกอบกับมติคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดยโสธร (ก.อบต.
จังหวัดยโสธร) ในคราวประชุมครั้งที่ 5/2563 ลงวันที่ 26 พฤษภาคม 2563 เห็นชอบให้ประกาศหลกัเกณฑ์
และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลองค์การบริหารสว่นตำบล (แก้ไขเพิ่มเติมฉบับที่ 42) พ.ศ.2563) ลง
วันที่ 27 พฤษภาคม 2563 

  ดังนั้น องค์การบริหารส่วนตำบลขุมเงิน จึงประกาศหลักเกณฑ์และวิธีการประเมินผลการ
ปฏิบัติราชการของพนักงานส่วนตำบล  สำหรับรอบการประเมิน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568  ดังนี ้

ผู้ประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนตำบล ดังต่อไปนี ้
1. นายกองค์การบริหารส่วนตำบล  สำหรับปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
2. ปลัดองค์การบรหิารส่วนตำบล สำหรับรองปลัดองค์การบรหิารส่วนตำบล ผู้อำนวยการ 

สำนัก ผู้อำนวยการกอง หรือหัวหน้าส่วนราชการที่เรียกช่ืออย่างอื่นที่มีฐานะเทียบเท่าสำนักหรอืกอง 
3. ผู้อำนวยการสำนัก หรือผู้อำนวยการกอง หรือหัวหน้าส่วนราชการที่เรียกช่ืออย่างอื่นที่มี 

ฐานะเทียบเทา่สำนักหรือกอง สำหรับพนักงานส่วนตำบลที่อยู่ในสังกัดบังคับบัญชา 
  กรณีไม่มีผู้ประเมินตาม (1) ปฏิบัติหน้าที่ให้ผู้กำกับดูแลองค์การบริหารส่วนตำบลตามที่
กฎหมายกำหนดเป็นผู้ประเมิน 
  กรณีไม่มีผู้ประเมินตาม (2) และ (3) หรือมีแต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการไดผู้้รักษาราชการ
แทนเป็นผู้ประเมิน 
  กรณีพนักงานส่วนตำบลได้รับมอบหมายให้ไปช่วยราชการต่างองค์การบริหารส่วนตำบลหรือ
องค์การบริหารส่วนจังหวัด หรือเทศบาลอื่น หรือส่วนราชการอื่น หรือหน่วยงานอื่น ให้นายกองค์การบริหาร
ส่วนตำบลหรือนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด หรือนายกเทศมนตรี หรือหัวหน้าส่วนราชการ หรือหัวหน้า
หน่วยงานอื่นที่ไปช่วยราชการ แล้วแต่กรณี เป็นผู้เสนอข้อมลู และความเห็นการประเมนิผลการปฏิบัติงาน เพื่อ
ประกอบการพิจารณาของผู้ประเมินต้นสังกัด 
  กรณีพนักงานส่วนตำบลได้โอนหรือย้ายหลังวันที่ 1 มีนาคม หรือวันที่ 1 กั นยายน ให้ผู้
ประเมินผลการปฏิบัติงานในองค์การบริหารส่วนตำบลต้นสังกัดเดิมเป็นผู้ประเมินผลการปฏิบัติงานของ
พนักงานส่วนตำบลผู้นั้น แล้วจัดส่งผลการประเมินการปฏิบัติงานใหแ้ก่องค์การบรหิารสว่นจังหวัด หรือเทศบาล 
หรือองค์การบริหารส่วนตำบลอื่นหรือส่วนราชการ หรือหน่วยงานอื่น ที่เป็นต้นสังกัดใหม่ เพื่อประกอบการ
พิจารณา 
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4. การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนตำบล ให้คำนึงถึงระบบการบริหาร 

ผลงาน (Performance Management) ที่เช่ือมโยงผลการปฏิบัติงานจากระดับองค์กร ระดับหน่วยงาน ไปสู่
ระดับรายบุคคล เพื่อให้ผลการปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลตามเป้าหมายขององค์กรหรือ
หน่วยงาน และสามารถวัดและประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนตำบลได้อย่างเป็นรูปธรรม โดยมี
องค์ประกอบการประเมินและสัดส่วน คะแนน แบ่งเป็น 2 ส่วนได้แก่  

4.1  ผลสัมฤทธ์ิของงาน ให้มีสัดส่วนน้ำหนักร้อยละ 70 โดยประเมินผลจากการ 
ปฏิบัติงานตามปริมาณผลงาน หรือคุณภาพของงาน หรือความรวดเร็ว หรือการตรงตามเวลาที่กำหนด หรือการ
ประหยัดหรือความคุ้มค่าของการใช้ทรัพยากรแล้วแต่กรณี 
   ให้กำหนดผลสัมฤทธ์ิของงานพร้อมกับกำหนดตัวช้ีวัดความสำเร็จไม่น้อยกว่า 2 ผลงานต่อ
ครั้ง 
  กรณีพนักงานส่วนตำบล ไดร้ับการแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งหรือระดับสูงข้ึน โดยมีการเสนอ
วิสัยทัศน์ หรือข้อเสนอในการพัฒนางาน ให้นำวิสัยทัศน์ หรือข้อเสนอในการพัฒนางานดังกล่าว มากำหนดเป็น
องค์ประกอบการประเมินผลสัมฤทธ์ิของงานในการประเมินครั้งนั้น และครั้งถัดไปจนกว่าจะได้ผลสำเร็จตาม
ตัวช้ีวัดที่เสนอในวิสัยทัศนห์รือข้อเสนอ  

4.2  พฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ ให้มีสัดส่วนน้ำหนักร้อยละ 30 ให้ 
ประเมินจากสมรรถนะตามมาตรฐานการกำหนดตำแหน่งที่คณะกรรมการกลางพนักงานส่วนตำบลกำหนด
ตำแหน่ง  

5. การประเมินผลการปฏิบัติงานให้มีองค์ประกอบดังต่อไปนี้   
5.1  ตำแหน่งประเภทบริหารท้องถิ่นและตำแหน่งประเภทอำนวยการท้องถิ่น ให้ 

ประเมินสมรรถนะ ประกอบด้วย 
5.1.1 สมรรถนะหลัก     จำนวน  5  สมรรถนะ 
5.1.2 สมรรถนะประจำผู้บริหาร  จำนวน  4  สมรรถนะ 

5.2 ตำแหน่งประเภทวิชาการและตำแหน่งประเภทท่ัวไป  ให้ประเมินสมรรถนะ 
ประกอบด้วย 

2.2.1 สมรรถนะหลัก     จำนวน  5  สมรรถนะ 
2.2.2 สมรรถนะประจำสายงาน  จำนวน  3  สมรรถนะ 

กรณีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนตำบลที่บรรจุใหม่ หรืออยู่ระหว่าง
ทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ หรือมีระยะเวลาทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการอยู่ในรอบการประเมินผลการ
ปฏิบัติงาน ให้ประเมินผลสัมฤทธ์ิของงาน และพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ โดยมีสัดส่วน
คะแนนของแต่ละองค์ประกอบร้อยละ 50 

การประเมินผลการปฏิบัติงานให้พนักงานส่วนตำบลจัดทำแบบประเมินผลการปฏิบัติงาน 
ตามที่สำนักคณะกรรมการกลางพนักงานส่วนตำบลกำหนด โดยการประเมินผลการปฏิบัติงานต้องมีหลักฐาน 
และตัวช้ีวัดที่สำเร็จชัดเจน 
  1. ระดับผลการประเมิน ในการประเมินผลการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนตำบล
ขุมเงิน ให้จัดกลุ่มคะแนนผลการประเมิน เป็น 5 ระดับ ได้แก่ ดีเด่น ดีมาก ดี พอใช้ และต้องปรับปรุง โดยมี
หลักเกณฑ์คะแนนแต่ละระดับให้เป็นไปตามที่ ก.อบต. กำหนดโดยอนุโลม 
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  2. แบบประเมินผลการปฏิบัติงาน ให้นำแบบประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานส่วน
ท้องถ่ินตามที่ ก.อบต.กำหนดโดยอนุโลม 

  จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน  

            ประกาศ  ณ  วันที่    1   กันยายน  พ.ศ. 2567 
                                                                       
 
 
                       (นายสุทัศน์  สันทา) 
                       นายกองค์การบริหารส่วนตำบลขุมเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 


